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お仕事基本の「き」

いまさら聞けないビジネス用語BOOK
成美堂出版編
集部／編著

成美堂出版 2022.5 336/ｾｲ22/ 0016086506

ビジネススキル図鑑 堀 公俊／著
日経BP日本経
済新聞出版本部 2021.7 336/ﾎﾘ21/ 0015869324

ビジネスで使える数学の基本が1冊でざっくり
わかる本

グロービス／著
東洋経済新
報社

2022.8 336.1/ｸﾛ22/ 0016384034

ビジネスマナーと仕事の基本ゆる図鑑　2時間
で仕事がデキる人になる!

岡田 充弘／監
修

宝島社 2022.1 336.49/ｵｶ22/ 0016004475

いちばんわかりやすいビジネス文書書き方とマ
ナー

奈良 正哉／監
修

成美堂出版 2023.5 336.55/ﾅﾗ23/ 0016318297

仕事のコツ
世界一やさしい仕事術図鑑　ポンコツOLでも成
果を出せた!

へいうさぎ／著 PHP研究所 2023.1 336/ﾍｲ23/ 0016303513

やる気ゼロからフローに入る超・集中ハック 伊庭 正康／著
明日香出版
社

2023.6 336.2/ｲﾊ23/ 0016285785

仕事ができる人の時間術見るだけノート　AI分
析でわかった成功法則が2時間で身につく!

越川 慎司／監
修

宝島社 2023.3 336.2/ｺｼ23/ 0016316432

“はかどる人”の整理思考　仕事がスッキリ片
づく4つのルール

吉澤 準特／著 新星出版社 2023.3 336.2/ﾖｼ23/ 0016293508

秒で探せる・戻せる実践!オフィスの片づけ　個
人デスクから職場全体まで

家村 かおり／
著

同文舘出版 2023.10 336.5/ｲｴ23/ 0016559841

文章がすぐにうまく書ける技術　メモする 選ぶ
並べ替える

上阪 徹／著
日本実業出
版社

2023.2 336.55/ｳｴ23/ 0016508178

ミスがどんどんなくなる技術160　仕事のスピー
ドも劇的に上がる!

中島 孝志／著 三笠書房 2021.7 B336/ﾅｶ21/ 0015856149

職場のウェルビーイング
心理的安全性をつくる言葉55　最高のチーム
はみんな使っている

原田 将嗣／著 飛鳥新社 2022.8 336.3/ﾊﾗ22/ 0015510233

職場のズレ解消図鑑 井上 幹世／著
フローラル出
版

2022.12 336.4/ｲﾉ23/ 0016495541

働きやすさこそ最強の成長戦略である　社員の幸福
度と会社の業績が好循環でまわる秘密

大槻 智之／著 青春出版社 2022.5 336.4/ｵｵ22/ 0016086399

ウェルビーイング・マネジメント 加藤 守和／著
日経BP日本経
済新聞出版 2022.9 336.4/ｶﾄ22/ 0016473811

職場のウェルビーイングを高める　1億人の
データが導く「しなやかなチーム」の共通項

ジム・クリフトン
／著

日経BP日本経
済新聞出版 2022.7 336.48/ｸﾘ22/ 0015982747
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資料作成＆プレゼン準備

企画書・提案書の作り方100の法則 齊藤 誠／著
日本能率協会マネ
ジメントセンター 2022.7 336.1/ｻｲ22/ 0015507080

トッププレゼンターが教える「企画書とプレゼン」
実践講座

須藤 亮／著
日本実業出
版社

2021.10 336.1/ｽﾄ21/ 0015931355

やさしい・かんたん企画書・提案書
日本能率協会マネジ
メントセンター／編

日本能率協会マネ
ジメントセンター 2023.6 336.1/ﾆﾎ23/ 0016356230

これだけは知っておきたい「プレゼンテーション」の基本と
常識　話をわかりやすく正確に伝えるノウハウ!

アイング株式会
社／著

フォレスト出
版

2022.12 336.49/ｱｲ22/ 0016418162

やさしい・かんたんプレゼンテーション
日本能率協会マネジ
メントセンター／編

日本能率協会マネ
ジメントセンター 2023.6 336.49/ﾆﾎ23/ 0016360885

ひと目で伝わるプレゼン資料の全知識　誰でも
使える100のセオリー

日比 海里／著 インプレス 2020.3 336.49/ﾋﾋ20/ 0014679971

社外プレゼンの資料作成術　3分で一発OK! 前田 鎌利／著
ダイヤモンド
社

2022.7 336.49/ﾏｴ22/ 0016380461

最もシンプルな心をつかむプレゼン
ダン・ローム／
著

かんき出版 2023.5 336.49/ﾛﾑ23/ 0016151243

DXの実務
DX時代の日本企業の戦い方　京大で学ぶデジ
タル社会と資本市場

幸田 博人／編
著

中央経済社 2023.3 336.1/ｺｳ23/ 0016293474

実務担当者のためのビジネスプロセスDX実装
ガイドブック

上田 剛／著
東洋経済新
報社

2023.6 336.17/ｳｴ23/ 0016354854

DX実践超入門 内山 悟志／著
エムディエヌコー
ポレーション 2022.7 336.17/ｳﾁ22/ 0015502040

DXビジネスモデル　80事例に学ぶ利益を生み
出す攻めの戦略

小野塚 征志／
著

インプレス 2022.5 336.17/ｵﾉ22/ 0016089575

DXの実務　戦略と技術をつなぐノウハウと企画
から実装までのロードマップ

古嶋 十潤／著 英治出版 2022.6 336.17/ﾌﾙ22/ 0016439796

経理DXのトリセツ　改正電子帳簿保存法とイン
ボイス制度対策のための

児玉 尚彦／著
日本能率協会マネ
ジメントセンター 2022.12 336.9/ｺﾀ22/ 0016433385

リーダー・教育担当になったら
リーダーのための心理的安全性ガイドブック　本当
に強いチームを作るためにリーダーはどうすべきか

青島 未佳／著 労務行政 2021.12 336.3/ｱｵ22/ 0015999154

リーダーシップの理論　経験と勘を活かす武器
を身につける

石川 淳／著 中央経済社 2022.3 336.3/ｲｼ22/ 0016070732

任せるリーダーシップ見るだけノート　最短で目
標達成できる最強のマネジメント術

伊庭 正康／監
修

宝島社 2023.1 336.3/ｲﾊ23/ 0016498768

うまくいくリーダーだけが知っていること　成長
できる「場」をつくり、強いチームを育てる!

嶋村 吉洋／著 きずな出版 2022.12 336.3/ｼﾏ23/ 0016487282

「任せ方」の教科書　部下を持ったら必ず読む
「究極のリーダー論」

出口 治明／
[著]

KADOKAWA 2023.2 336.3/ﾃｸ23/ 0016276842

活躍する若手社員をどう育てるか　研究データ
からみる職場学習の未来

山内 祐平／編
著

慶應義塾大
学出版会

2022.2 336.4/ﾔﾏ22/ 0016010332

指示なしで動くチームの作り方　売上を2倍にす
る

吉野 創／著 ぱる出版 2022.3 336.4/ﾖｼ22/ 0015952534
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